Ejemplo 3. Carta compromiso laboral
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(cumplir con un rol o tarea en específico)
(Ingresar lugar y fecha donde se expide la carta) 
(Nombre completo del emisor)
(Puesto de trabajo)
A la atención de 
(Nombre completo del receptor)
(puesto de trabajo)
(Nombre de la empresa)
(Dirección)
Estimado Sr. (apellido del receptor)
A través de la presente carta, yo, (nombre del emisor), titular de la cédula de identidad nro. (ingresar la célula de identidad), me dispongo comprometidamente con la labor de (ingresar tu rol y la finalidad).
Debo aclarar que dicha labor la realizaré simultáneamente con el desempeño de mi cargo actual, sin dejar ninguna responsabilidad de lado.
Entiendo que esa nueva tarea la realizaré en un lapso de (tiempo que durará la actividad), dentro de los cuales se me confiarán lo recados de:
· (puntualizar las tareas a realizar)

[bookmark: _GoBack1]Con todo aclarado, extiendo este compromiso, afirmando que cumpliré con todas las acciones antes mencionadas.
Un cordial saludo,
(Nombre completo del emisor) (Firma)
(puesto)


