Ejemplo 2: Solicitud de Vacaciones.
(Lugar y fecha) 
(Nombre del trabajador) 
Estimado (destinatario) 

Mediante la presente carta, me dirijo a usted para informarle sobre mi solicitud de (colocar los días de vacaciones) de vacaciones del (colocar fecha), de acuerdo con el periodo vacacional correspondiente al año actual. Mi fecha de reincorporación a la actividad laboral será el día (colocar fecha). 
Comunico este periodo vacacional con el preaviso de (añadir los meses de anticipación con los que redactas la carta) estipulado en el convenio, con el fin de que la empresa pueda realizar los ajustes necesarios para su normal funcionamiento. 
Espero que mi solicitud no suponga ningún inconveniente y sea aceptada por la empresa. Quedo a la espera de su respuesta. 
Muchas gracias por su atención. 
Saludos cordiales. 
(Nombre y firma del trabajador que emite la carta). 
